
  

平成 28年度 横浜美術館教育普及グループ事務アルバイト募集 

 

横浜美術館教育普及グループは様々な方に美術館を楽しんでいただけるよう、講座、鑑賞会などいろい

ろな企画を行っています。 

今回、講座参加者の受付業務、教育普及グループの事務業務などを担当していただくアルバイトを募集

いたします。美術館の運営や美術館の教育普及活動に興味のある方など、意欲ある方のご応募をお待ちし

ております。 

 

◆ 応募資格  

・美術館、美術、美術館運営に関心がある方。 

・土日祝日を含む週 4日の勤務（水曜日、土曜日は必須）が可能な方。 

＊電話受付、一般事務経験のある方歓迎します。（エクセル、ワードの操作に慣れている方） 

＊横浜市芸術文化振興財団臨時職員就業規程により、満 70歳以上の雇用契約はできません。 

 

◆ 勤務内容  

・市民のアトリエ オープンスタジオ版画室参加申込み電話の受付及び関連事務業務 

・子どものアトリエ「親子のフリーゾーン」事前受付事務業務 

・上記以外の教育普及グループ講座等参加申し込み受付事務業務 

・講座等参加費入金事務業務 

・広報物発送業務 

・その他教育普及グループ事務業務補助 

 

◆ 採用人数 1名 

 

◆ 勤務時間 

9時 30分～16時 30分（休憩 1時間） 

※ 土日祝日を含む週 4日勤務。 

但し業務スケジュールにより日数の増減、9時 30分～18時 00分の範囲内で勤務時間帯が変更するこ 

とがあります。 

※ 勤務日は 1ヶ月単位で事前に指定。 

 

◆ 賃  金  1時間あたり 905円（午後 6時以降は 955円） 

交通費別途支給（片道 1キロ未満は不支給） 

 

◆ 勤務場所  横浜美術館 〒220-0012 横浜市西区みなとみらい 3-4-1  

 

◆ 勤務期間  平成 28年 4月 1日から平成 29年 3月 31日まで   

        ※当初雇用期間は、3か月間とします。（平成 28年 4月 1日から 6月 30日） 

 



  

◆ 応募方法   

以下の書類を添えて、応募先まで角形 2号サイズ(約 240×332㎜)封筒にて送付してください。 

（持込不可） 

 

① 教育普及グループ事務アルバイト応募申込書兼履歴書（自筆で記入、写真貼付） 

② 返信用封筒（長形 3号サイズ(約 120×235㎜)、82円切手貼付、応募者住所氏名明記） 

 

※ 「教育普及グループ事務アルバイト応募申込書兼履歴書」は、下記のサイトから 

ダウンロードできます。 

http://yokohama.art.museum/static/file/news/citizensws_recruit2016.pdf 

※ なお所定の「教育普及グループ事務アルバイト応募申込書兼履歴書」以外での応募は無効と 

させていただきます。 

 

 

◆ 選考結果の通知 

・応募書類は返却いたしませんのであらかじめご了承ください。 

＊お預かりした個人情報は採用選考及び採用後の雇用管理にのみ使用します。 

・一次選考（書類選考）と二次選考（面接）を行います。 

・一次選考の結果を文書で通知します。 

・一次選考合格者には、あわせて面接日を通知します。（2月上旬を予定） 

     

◆ 応募期間  平成 28年 1月 12日（火）～ 1月 26日（火）必着  

 

◆ 応募先 

横浜美術館教育普及グループ事務アルバイト募集係   

〒220-0012横浜市西区みなとみらい 3-4-1   

 

◆ 問合せ 

横浜美術館教育普及グループ事務アルバイト募集係   

・電 話  045-221-0366 (10:00～18:00、木曜休館) 

・メール yma-education@yaf.or.jp（件名欄に「アルバイト募集問合せ」と明記） 

   

◆横浜美術館ウェブサイト 

http://yokohama.art.museum/ 
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